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VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Istaigos VieSujy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apradas (toliau — Tvarkos aprasas)
nustato vieSyjy pirkimy proceso organizavimo eiga, taikymo sritj, supaprastinty ir maZos vertés pirkimy
organizavimo ir vykdymo procediiras, procese dalyvaujantius atsakingus asmenis, apibrézia jy funkcijas,
teises, pareigas ir atsakomybe.

2. VieSyjy pirkimy organizavimo tikslas — vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
istatymu (toliau — VPI) ir kitais vieSyjy pirkimy veiklg reglamentuojandiais teisés aktais, laiku ir skaidriai
isigyti Istaigos funkcijoms ir veiklai vykdyti reikalingas kokybiskas prekes, paslaugas ar darbus racionaliai
panaudojant tam numatytas lé3as.

3. Istaigos darbuotojai, planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami pirkimy sutartis ir nustatydami
pirkimy kontrolés priemones, vadovaujasi VP ir jj jgyvendinanéiaisiais teisés aktais, kitais |statymais, Siuo
Tvarkos apraSu ir kitais [staigos vidaus teisés aktais.

4. Istaigos darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams, turi
uztikrinti, kad vykdant pirkimus bty laikomasi lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy ir konfidencialumo, nesaliskumo reikalavimy.

5. Esant neatitikimams tarp Tvarkos aprafo ir teisés akty, reglamentuojanéiy aprafoma proces,
vadovaujamasi teisés akty nuostatomis.

Il SKYRIUS
SAVOKOS IR APIBREZIMAI

6. Buhalterinés apskaitos centras — |staigos darbuotojas arba centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas
asmuo, atsakingas uZ [staigos biudZeto planavima ir kontrole.

7. Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — valstybés informaciné sistema,
kurioje:

7.1. teikiami ir tvarkomi vieSyjy pirkimy skelbimai ir ataskaitos;

7.2. atliekamos vie$yjy pirkimy procediiros;

7.3. skelbiamos planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvestinés, vieSyjy pirkimy dokumentai, viesojo
pirkimo—pardavimo sutartys, preliminariosios viegojo pirkimo—pardavimo sutartys ir kita informacija apie
vie§uosius pirkimus;

7.4. archyvuojami ir saugomi viesyjy pirkimy dokumentai;

7.5. atliekami kiti jstatymuose nustatyti veiksmai.

8. CPO LT elektroninis katalogas — V§] CPO LT valdoma ir tvarkoma informaciné sistema, kurioje
formuojami prekiy, paslaugy ir darby jsigijimy uZsakymai ir Ju pagrindu atliekamos centralizuoty pirkimy
procediiros.

9. Informaciné sistema ,E. pristatymas“ — valstybin¢ informaciné sistema, skirta pristatyti
elektroninius prane§imus ir dokumentus fiziniams ir juridiniams asmenims.

10. Informaciné sistema ,E.saskaita® — valstybiné informacing sistema, skirta informaciniy
technologijy priemonémis parengti, pateikti ir i§saugoti viesyjy pirkimy sutartis, sudarytas vadovaujantis VP],
PVM saskaitas faktiiras, saskaitas faktiiras, kreditinius ir debetinius dokumentus bei avansines saskaitas.

11. Istaigos vadovas — asmuo, uZimantis auki¢iausias pareigas Jstaigoje (direktorius, seniiinas,
virSininkas, vyr. gydytojas ir kt.) ir atsakingas uZ [staigos veiklos organizavimg bei valdyma.

12. Metiné Atn-3 ataskaita — vieSojo pirkimo sutar&iy, pirkimo sutar¢iy ir vidaus sandoriy ataskaita, kuri
pateikiama VieSyjy pirkimy tarnybai CVP IS priemonémis per 30 dieny nuo ataskaitiniy kalendoriniy mety
pabaigos.




13. Pirkimy administravimo platforma ,Mano konkursas“ (toliau — MK IS) — pirkimy proceso

administravimo ir ataskaity suformavimo informaciné sistema, kurioje:

13.1. rengiamas ir administruojamas Tvarkos apraSas;

13.2. administruojami [staigos viesyjy pirkimy procesai;

13.3. rengiamas ir administruojamas [staigos pirkimy planas, vykdoma jo kontrol¢;

13.4. organizuojami Jstaigos mazos vertés ir supaprastinti vieSieji pirkimai, vykdomi neskelbiamu
budu;

13.5. formuojamas Jstaigos pirkimy Zurnalas, rengiamos ir administruojamos pirkimy ataskaitos;

13.6. archyvuojami ir saugomi [staigos vieSyjy pirkimy dokumentai, pirkimy ataskaitos.

14. Pirkimy planas — vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus parengtas ir [staigos vadovo patvirtintas
einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

15. Pirkimy suvestiné — viefyjy pirkimy proceso administratoriaus parengta ir CVP IS paskelbta
informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus.

16. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ar darby pasitilg
(tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir jy ypatumus, uzZimamg rinkos dalj, kainas ir pan.)
rinkimas, i§vady, skirty sprendimams, susijusiems su pirkimais priimti, analiz¢ ir apibendrinimas, siekiant
iSsiaiskinti tiekéjus, kurie bty pasirenge teikti pasiilymus dél atitinkamy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo
ir konkuruoty del geriausio pasiiilymo.

17. Savivaldybés centriné perkancioji organizacija arba sektoriné savivaldybés centriné perkancioji
organizacija (toliau — Savivaldybes CPO) — perkancioji organizacija, kuriai savivaldybeés tarybos sprendimu
savivaldybés lygmeniu arba konkrec¢iame sektoriuje pavesta vykdyti centralizuoty vieSyjy pirkimy veikla.

18. Sutardiy administratorius — [staigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimo
sutaréiy registracija, administravimg ir prevencing kontrolg.

19. Sutarties vykdytojas — Istaigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimo
sutarties vykdyma.

20. VieSyjuy pirkimy iniciatorius — Jstaigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris nurodo
reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby poreik] ir inicijuoja vieSyjy pirkimy procediiras.

21. VieSuyju pirkimy organizatorius — Jstaigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris organizuoja
ir atlicka maZzos vertés pirkimy procediiras ir (arba) pirkimus per V§] CPO LT elektroninj katalogg.

22. Viesyjy pirkimy monitoringo informaciné sistema (toliau — VPM IS) — CVP IS posistemeé, kurioje
skelbiamos vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys ir preliminariosios vie$ojo pirkimo—pardavimo sutartys.

23. VieSyjy pirkimy proceso administratorius — Jstaigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uZ vieSyjy pirkimy proceso organizavima ir administravima [staigoje.

24. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos pagrindinés sgvokos, nustatytos VP] ir kituose viedyjy pirkimy veiklg
reglamentuojanéiuose teisés aktuose.
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IV SKYRIUS )
PRETENZIJU IR GINCU NAGINEJIMO TVARKA

30. Jstaiga nagrinéja tik tas tiekéjy pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo sutarties sudarymo dienos ir
pateiktos laikantis VP] VII skyriuje nustatyty terminy. Neprivaloma nagrinéti pretenzijy, teikiamy pakartotinai
dél to paties Jstaigos priimto sprendimo arba atlikto veiksmo.

31. Kiekvienas ginCas, nesutarimas ar reikalavimas, kylantis i§ sutarties ar su ja susijes, turi biti
sprendziamas deryby keliu vadovaujantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos
viedyjy pirkimy jstatymu (Zin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102, 2008, Nir. 81-3179, 2009, Nr. 93-3986,
2010, Nr. 25-1175, 2011, Nr. 2-36), kitais teisés aktais, apklausos salygomis su visais dokumenty priedais,
tiek¢jo pasitilymo dokumentais.

32. Jeigu anksCiau nurodyti gindai, nesutarimai ar reikalavimai negali buti iSspresti deryby keliu per 15
kalendoriniy dieny, tai Salys susitaria spresti juos Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodekso nustatyta
tvarka, paduodant ieSkinj teismui pagal uzsakovo buveinés vieta, nurodyta juridiniy asmeny registre.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Uz Istaigos vykdomus vieSuosius pirkimus atsako [staigos vadovas. VieSyjy pirkimy iniciatoriai,
vieSyjy pirkimy organizatoriai ir Kiti su vieSaisiais pirkimais susije asmenys uZ savo veikla atsako pagal
Lietuvos Respublikos jstatymus.

34. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi VP] 97
straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
PRIEDATI*

35. Priedas Nr. 1. Jsakymas dél vie$yjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apra§o
patvirtinimo.

36. Priedas Nr. 2. Jsakymas dél sutar¢iy administratoriaus skyrimo.

37. Priedas Nr. 3. Jsakymas dél sutaréiy vykdytojy skyrimo.

38. Priedas Nr. 4. [sakymas dél vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus skyrimo.

39. Priedas Nr. 5. [sakymas dél vieSyjy pirkimy iniciatoriy skyrimo.

40. Priedas Nr. 6. [sakymas dél viesyjy pirkimy organizatoriy skyrimo.

41. Priedas Nr. 7. Jsakymas dél uz [staigos biudZeto kontrolg atsakingo darbuotojo skyrimo.

42. Priedas Nr. 8. Nedalikumo deklaracija.

43. Priedas Nr. 9. Konfidencialumo pasiZzadéjimas.

44. Priedas Nr. 10. Jsakymas d¢l 202... m. vieSyjy pirkimy plano patvirtinimo.

45. Priedas Nr. 11. 202... m. vieSyjy pirkimy plano struktiira.

46. Priedas Nr. 12. [sakymas dél 202... m. vie$yjy pirkimy plano pakeitimo.

47. Priedas Nr. 13. Vie$ojo pirkimo paraiska.

48. Priedas Nr. 14. Pavedimas Centrinei perkan¢iajai organizacijai atlikti pirkimo procediiras.

49. Priedas Nr. 15. Mazos vertés pirkimo neskelbiamos apklausos sglygy projektas.

50. Priedas Nr. 16. MazZos vertés pirkimo pasiilymo projektas.

*Pastaba. Pateikiami priedai yra rekomendacinio pobiidzio. Jy turinys gali biti koreguojamas pagal [staigos
poreikius.



